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OPORTUNIDADE N° 048/2021 PARA CONSULTORIA ADMINISTRATIVA PARA APOIO EM
PROJETO DE CONSERVAGCAO AMBIENTAL

Titulo da vaga: Consultoria administrativa para acompanhamento de tramites
burocraticos, organizacao de documentos e apoio em assuntos gerais em projeto de
criacao de Unidades de Conservagao no Amazonas

Departamento: Coordenacao de Politicas Publicas e Cooperagao Internacional
Programa: Programa de Solucgoes Inovadoras

Tipo de contrato: Contrato individual, consultoria de pessoa fisica ou juridica
Periodo de inscricao: 31 de marco a 15 de abril de 2021

Duracao do contrato: 11 meses

1. Contexto da agenda

Ao longo dos ultimos anos, avangos tém sido alcangados na estruturacao do
arcabougo politico estadual do Amazonas especialmente na criagao de leis e
regulamentacgoes relevantes nas tematicas socioambientais. A exemplo disso, tem-se
a promulgacdo da Politica do Estado do Amazonas de Servicos Ambientais (Lei N.2
4.266/2015), por meio da qual sao previstos incentivos a provisao e manutencao dos
servicos ambientais nas Unidades de Conservacao estaduais. Nesse sentido, a
Fundacao Amazonia Sustentavel (FAS) em parceria com a Secretaria de Estado do
Meio Ambiente do Amazonas (Sema-AM) e uma rede parceiros, tem se voltado ao
apoio a construcao de uma abordagem comunicacional inclusiva e educativa, de
modo a ampliar e construir uma agenda positiva acerca da tematica de Areas
Protegidas (APs).

Estes esforcos foram basilares para a concretizacao do projeto “Criagao e
Implementacdo de Areas Protegidas no estado do Amazonas, Brasil”. Agora, em 2021
inicia-se uma nova fase deste projeto, que passa a incorporar o apoio a atividades
praticas de estudos de criacao e consolidacao de novas APs, estratégicas para a
conservacao dos ativos ambientais e dos modos de vida de comunidades
tradicionais e povos indigenas. Com a nova fase do projeto, € visada a inclusao do
conceito de Bioeconomia Amazdnica como ferramenta viabilizadora da manutencao
dos servigos ecossistémicos e ambientais, especialmente nas areas sob alta pressao
de desmatamento e degradacgao florestal, como a zona de influéncia da rodovia
federal da BR-319.

2. Objetivo da consultoria

Essa consultoria tem como objetivo dar suporte administrativo em
acompanhamento de tramites burocraticos, organizacao de documentos e apoio em
assuntos gerais relacionados a atividades rotineiras da gestao de projetos, no que
tange os assuntos administrativos.
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3. Descricao da oportunidade

A consultoria devera realizar em estreito alinhamento com a equipe da Fundagao:
Atividade #1: Elaboracao de um plano de trabalho, que contemple a proposicao de
método, cronograma de trabalho, referencial bibliografico, etc;

Atividade #2: Organizacdo e proposicao de melhorias constantes, bem como a
elaboracao de documentos para as comunicagoes formais entre a coordenacao do
projeto, 6rgaos publicos e parceiros envolvidos no projeto;

Atividade #3: Sistematizacao de informacoes, agendamento e participacao em
reunioes de atualizacao sobre tramitacao de documentos relevantes listas contatos,
listas de registros de comunicagao formal com os pontos focais e partes interessadas
identificadas relevantes para o projeto e reporta-las a coordenagao do projeto;
Atividade #4: Monitoramento do andamento de tramites burocraticos, reportando
periodicamente quaisquer entraves administrativos no andamento das acoes
previstas no escopo do projeto;

Atividade #5: Articulacao para apoio na mobilizagao junto aos colegiados e 6rgaos e
de governo, nas instancias municipais, estaduais e federais sempre que demandado
pela coordenagao do projeto.

4. Produtos e cronograma de trabalho

Atividade Produto esperado Data da Remuneragao
entrega
Atividade #1 Plano de trabalho, contendo Abril de 20%
método, cronograma e entregas (em | 2021
Word e PDF)
Atividade #2 Relatorio parcial de atividades n.01 | Julho de 20%
2021
Atividade #3 Relatorio parcial de atividades n.02 | Setembro 20%
de 2021
Atividade #4 Relatorio parcial de atividades n.03 | Novembro | 20%
de 2021
Atividade #5 Relatorio consolidado na forma de | Ao longo da | 20%
dossié administrativo do projeto, vigéncia do
abarcando: registro de entrega e contrato,
pareceres sobre todos os estudos com 3
realizados no projeto, registros remuneraga
formais de comunicagao e geezr:mbro
tramitacao de documentos de 2071

relevantes (em Word e PDF)
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5. Remuneragao e cronograma de pagamentos

A remuneragao sera negociada diretamente entre a contratante e a/o contratada/o.
O cronograma de pagamento seguira a tabela do item 3 deste edital.

6. Habilidades e experiéncias do/a consultor/a

e Pessoa fisica ou juridica com graduacao em uma das areas: administracao,
gestao publica e outras relacionadas;

e Experiéncia prévia com 6rgaos e instituicoes da area ambiental sera considerado
diferencial;

e Facilidade de interagao com equipes administrativas e técnicas na gestao
publica, e privada;
Boa habilidade em comunicagao com equipes multidisciplinares;
Otima capacidade de redacao formal;
Organizacao e habilidades de organizacao e criacao de documentos em
ferramentas de armazenamento em nuvem.

7. Regime de dedicacao

Para se candidatar a esta oportunidade é necessario residir ou ter
disponibilidade de trabalho presencial na cidade de Manaus, com flexibilidade de
horarios e adaptabilidade a diferentes ambientes de trabalho, bem como, periodos
de dedicagao remota.

8. Propriedade intelectual

Todos documentos produzidos pelo(a) contratado(a), fruto deste Termo de
Referéncia, inclusive originais e arquivos em meio digital, deverao ser entregues
antes da data de término do contrato e pertencerao ao Contratante. Poderao ser
utilizados pelo consultor para outros fins apos autorizagao do Contratante.

9. Condicoes legais

O(A) consultor(a) sera responsavel pelo pagamento de todos os encargos
tributarios, sociais e trabalhistas, referentes a este contrato, de acordo com as leis
brasileiras que regem a contratacdo. Nao sera proporcionado ao(a) consultor(a),
seguro social (INSS), por acidentes de trabalho, de saide, de acidentes ou de vida,
nem lhe sera concedido férias, licenca por enfermidade ou qualquer outro
emolumento durante a vigéncia do Contrato. Sera vedado ao(a) consultor(a) ceder
quaisquer informagoes e/ou documentos objetos deste Contrato, sem prévia
autorizacdo do Contratante. O(A) consultor(a) devera executar as atividades
constantes neste Termo de Referéncia, de acordo com os mais elevados padrdes de
competéncia e integridade profissional e ética.

10. Candidatura
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e Para candidatura a vaga de consultoria, o/a candidato/a deve preencher o
formulario de vaga (neste hiperlink-Formulario da vaga)
e O (A) contratado (a) devera enviar:
o Curriculo;
o Proposta técnica e orcamentaria, incluindo:
- Dados da pessoas fisica ou juridica
- Data da proposta
- Método de trabalho sugerido
- Cronograma de trabalho previsto
- Proposta orcamentaria.

e As propostas deverao ser enviadas até a data de 15 de abril de 2021

O retorno sera dado a todas consultorias cujas propostas foram recebidas para o
processo seletivo e o inicio previsto da consultoria é abril de 2021.

Manaus, 29 de marco de 2021
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