FAS

OPORTUNIDADE N° 139/2021 PARA CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS NA
AREA ADMINISTRATIVA

Titulo da vaga: Prestador de servicos administrativos

Departamento: Administrativo financeiro

Tipo de contrato: Contrato individual, consultoria de pessoa fisica ou juridica
Local e atuagao: Presencial, Manaus - AM

Data de inicio: Inicio imediato.

Periodo de inscricdo: 16 de agosto até 23 agosto de 2021

Objetivo

Contratar prestador (a) de servicos, para desenvolvimento de atividades relacionadas a
area de Coordenacao Administrativa Financeira

Produtos

e Preparar fluxo de caixa e movimentagdo de contas a pagar;

e Realizar pagamentos através do sistema “NetEmpresa”;

e Realizar conciliacdao bancaria;

e Realizar controles em planilhas orcamentarias;

e Analisar e organizar a documentagao bem como as informacgdes necessarias para
prestacao de contas;

e Apoiar em outras atividades inerentes a coordenacao € a superintendéncia adm.

Financeira.

Sao requisitos minimos exigidos aos candidatos

e Nivel superior completo no curso de Administragao ou areas afins;

e Conhecimento pratico em informatica (Word, Excel, PowerPoint e Internet)

e Facilidade de comunicagdo oral, escrita e boa capacidade de redacdo para
elaboracao de correspondéncias;

e Experiéncia em processos financeiros em empresas de médio ou grande porte;

e Facilidade para relacionamento interpessoal e trabalho em equipe;

e Teriniciativa e comprometimento com a Instituicao;

e Capacidade analitica;

e Inglés (desejavel);

e Experiéncia em prestacao de contas para doadores (diferencial);

Candidatura

O(a) Contratado(a) sera responsavel pelo pagamento de todos os encargos
tributarios, sociais e trabalhistas, referentes a este contrato, de acordo com as leis
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Amazdnia

brasileiras que regem a contratagao.

Nao sera proporcionado ao(a) contratado(a), seguro social (INSS), por acidentes de
trabalho, de salde, de acidentes ou de vida, nem |he serd concedido férias, licenga por
enfermidade ou qualqgquer outro emolumento durante a vigéncia do Contrato.

Serd vedado ao(a) Contratado(a) ceder quaisquer informacdes e/ou documentos
objetos deste Contrato, sem prévia autorizagcao do Contratante.

O(a) Contratado(a) deverd executar as atividades constantes neste Termo de
Referéncia, de acordo com os mais elevados padrbes de competéncia e integridade
profissional e ética.

Para candidatura, o (a) candidato (a) deve preencher o formulario de vaga (HiperLink)
e Curriculo;
e Proposta de valor;
e Carta de motivagao;
e Carta de recomendagao.

O preenchimento poderd ser realizado até o dia 22 2021.

Manaus, 16 de agosto de 2021

Enderego em Manaus/AM - Rua Alvaro Braga, 351 - Parque 10 de novembro | Tel.: (55 92) 4009-8900
Endereco em Sio Paulo/SP - Rua Claudio Soares, 72, Conj. 1109, Edificio Ahead - Pinheiros | Tel.: (55 11) 4506-2900
fas-amazonas.org /fas@fas-amazonas.org



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSciuOkXa_V_1mejPG14WeHPUIyxA0qEky95wX0lJ4JS_3p4tw/viewform?usp=sf_link
http://www.fas-amazonas.org
mailto:fas@fas-amazonas.org

