FAS

Fundacao
Amazodnia
Sustentavel
OPORTUNIDADE N° 184/2021 PARA CONTRATAQﬂO DE DISCENTE PARA ESTAGIO ADMINISTRATIVO

Titulo da vaga: Estagio administrativo na Coordenagao de Comunicacao

Area: Coordenacao de Comunicacio - COM

Tipo de contrato: estagio remunerado

Periodo de inscri¢ao: 04 de novembro até 11 de novembro de 2021, as 09h00 (Horario de Manaus)
Data de inicio: novembro/2021

Tempo de contratacao: 12 meses

Regime: presencial na Fundagdao Amazonia Sustentavel em Manaus (AM)

L Objetivo

A Fundacao Amazonia Sustentavel - FAS vem por meio do presente, abrir a oportunidade de contratagao
de 01 (um) discente para suporte a Coordenacao de Comunicacao nas rotinas administrativas da area.

. Principais atividades

e Suporte e execucao das atividades da Coordenagao de Comunicacao;

e Apoio na organizacao de planilhas, apresentacoes e demais documentos;

e Apoio na execucao de solicitacdes e processos junto ao sistema de gestao e rotinas
administrativas;

e Apoio na realizagao de eventos;

e Apoio na consolidacao de materiais institucionais.

Il Requisitos

Cursando graduacgao a partir do 32 periodo, podendo ser Economia, Relagoes Internacionais,
Administracao, Tecnologia da Informagao, Ciéncias Sociais Aplicadas, Engenharia Ambiental,
Gestao Ambiental ou areas afins.

Iv. Competéncias

Conhecimento avangado em pacote Office;
Conhecimento em armazenamento e edicdo virtual de arquivos (planilhas,
documentos e textos e slides).

V. Idioma

Fluéncia em portugués (escrito e falado) requerido;
Habilidades em leitura, escrita e fala em inglés sao consideradas vantagens.

VL. Candidatura

Para candidatura a oportunidade, o(a) candidato(a) deve preencher o formulario de vaga [neste link].
e 0O(A) candidato(a) devera enviar via link:
o Curriculo;
o Carta de motivacao;

As propostas deverdo ser enviadas até a data de 11 de novembro de 2021, as 09h00 (Horario de Manaus)

e O retorno sera dado a todos os candidatos cujas propostas foram recebidas para o
processo seletivo.

A FAS esta empenhada em alcancgar a diversidade no local de trabalho em termos de género, nacionalidade
e cultura. Profissionais de grupos minoritarios, grupos indigenas e pessoas com deficiéncia sao igualmente
encorajadas a se candidatar. Aplicamos um processo de selecao justo e transparente que considera as
competéncias/ habilidades dos candidatos e das candidatas. Todas as candidaturas serao tratadas com
estrita confidencialidade.

Manaus, 04 de novembro de 2021
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