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OPORTUNIDADE Nº 060/2025 PARA CONTRATAÇÃO DE PESSOA ESPECIALISTA DE COMPRAS 

 
Área/programa: Gerência Financeira de Projetos  
Tipo de contratação: CLT Tempo Indeterminado 

 Regime de trabalho: Presencial 
Período de inscrição: 27 de fevereiro a 09 de março de 2025, até as 09h00 (Horário de 
Manaus) 
Local de atuação: Manaus – AM 

 

QUEM SOMOS 

A Fundação Amazônia Sustentável (FAS) é uma organização da sociedade civil sem fins 
lucrativos que atua pelo desenvolvimento sustentável da Amazônia por meio de 
programas e projetos nas áreas de educação e cidadania, saúde, empoderamento, 
pesquisa e inovação, conservação ambiental, infraestrutura comunitária, 
empreendedorismo e geração de renda. A FAS tem como missão contribuir para a 
conservação do bioma pela valorização da floresta em pé e de sua biodiversidade e 
pela melhoria da qualidade de vida das populações da Amazônia. Em 2023, a 
instituição completou 15 anos de atuação com números de destaque, como o 
aumento de 202% na renda média de famílias beneficiadas e a queda de 40% no 
desmatamento em áreas atendidas entre 2008 e 2021. 

Junte-se a nós em nosso propósito de perpetuar a Amazônia viva, com e para todas as pessoas. 

 
DESCRIÇÃO DA VAGA 

Este Termo de Referência (TdR) tem como objetivo contratar uma pessoa Especialista de 
Compras. 

 
Principais responsabilidades e funções: 
 

• Participar ativamente de processos estratégicos de compras, com negociações de 
Contratos e Acordos de Fornecimento, de materiais e serviços, dentro das 
melhores condições comerciais de preço, qualidade e prazos de entrega; 

• Participar da elaboração e revisão de Termo de referência e especificação técnica; 
• Fazer a gestão dos contratos de compras e prestação de serviços; 
• Analisar propostas e mapear oportunidades de savings; 
• Acompanhar o fluxo de pedidos e o cumprimento de prazos de entrega; 
• Realizar follow-up de processos de compras e pagamento de fornecedores; 
• Produzir relatórios e planilhas de controle; 
• Assegurar o cumprimento das políticas internas e dos requisitos legais aplicáveis. 
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• Diligenciar contratos de obras e serviços de manutenção de infraestrutura, 
garantindo conformidade com os requisitos técnicos, financeiros e de prazo; 

• Pesquisar no mercado fornecedor de produtos e serviços, através de coleta 
de preços e elaboração de mapas comparativos de preços, renegociando 
valores oferecidos sempre que houver oportunidade; 

• Monitorar indicadores de performance de compras, como savings (economia 
gerada) e eficiência nas aquisições, reportando resultados à liderança. 

• Desenvolver novos fornecedores e efetuar o cadastro da empresa, através do 
envio de documentação em conformidade com as normas estabelecidas pela 
FAS; 

• Checar os riscos das transações com os novos fornecedores e informar às 
áreas específicas;   

• Monitoramento da idoneidade dos fornecedores junto aos órgãos federais, 
estaduais e municipais; 

 
Requisitos e Habilidades: 
 

• Superior completo ou cursando em Administração, logística ou áreas afins; 
• Pós-graduação será um diferencial; 
• Experiência comprovada na área de compras, com foco em gestão de contratos e 

negociação; 
• Habilidade em negociação e relacionamento com fornecedores; 
• Habilidades de negociação, gestão de riscos, atenção aos detalhes e conhecimento 

jurídico; 
• Capacidade de organização, análise crítica e proatividade. 
• Pacote Office completo. 

 
ESTRUTURA DE TRABALHO 

 
Contrato de trabalho em regime CLT por tempo indeterminado, com dedicação de 8 
horas diárias em 5 dias por semana, em regime de trabalho presencial. 

BENEFÍCIOS 

• Auxílio creche nacional; 
• Horário flexível; 
• Plano de Saúde Nacional Unimed (extensivo a dependentes); 
• Plano odontológico nacional Bradesco Dental (extensivo a dependentes); 
• Programa de apoio psicológico e emocional; 
• Seguro de vida; 
• Vale-alimentação ou refeição; 
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• Vale-transporte ou mobilidade. 

 
CANDIDATURA 
 

Para a candidatura, a pessoa candidata deve preencher o formulário de vaga disponível 
neste link. A pessoa candidata deverá enviar via formulário: 

• Currículo; 

• Carta de motivação; 

• Pretensão salarial; 

• Indicação de duas referências profissionais. 

O retorno será dado a todas as pessoas candidatas aprovadas para a etapa seguinte 
do processo seletivo. 

 
DIVERSIDADE E ÉTICA 
 

A FAS está empenhada em construir um time cada vez mais diverso e inclusivo. 

Por isso, incentivamos fortemente em nossas vagas a candidatura de pessoas pretas, 
indígenas, pessoas com deficiência, de todas as regiões, idades, identidades de gênero 
e orientações sexuais. 

Aplicamos um processo de seleção justo e transparente que considera as 
competências e habilidades das pessoas candidatas. Todas as candidaturas serão 
tratadas com estrita confidencialidade. 

Na FAS, nós também abordamos a ética sob o foco de padrões de conduta decorrente 
de nossos princípios e valores. Leia na íntegra o nosso código de conduta, ética e vida 
sustentável. 

 
DÚVIDAS 

Envie e-mail para nosso RH, pelo endereço rh@fas-amazonia.org. 

 

 

 

 
Manaus, 27 de fevereiro de 2025 

 

https://forms.gle/MkQDPFzxkEeqLyBE8
https://fas-amazonia.org/publicacao/codigo-de-conduta-fas/
https://fas-amazonia.org/publicacao/codigo-de-conduta-fas/
mailto:rh@fas-amazonia.org
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